吉林水利电力职业学院
吉林省生源地信用助学贷款管理办法
（修订版）
第一章  总则
[bookmark: _GoBack]为了加强国家开发银行生源地信用助学贷款管理，规范业务操作，根据《吉林省生源地信用助学贷款工作意见》吉教联字〔2010〕19号文件要求，结合我院实际，制定本办法。
第一条  生源地贷款性质
吉林省生源地信用助学贷款是指国家开发银行股份有限公司吉林省分行向吉林省符合条件的家庭经济困难普通高校新生和在校生发放、在学生家庭户籍所在地办理、以借贷人信用作担保的国家助学贷款。学生和家长为共同借款人，一起承担还款责任。
第二条  申请生源地贷款的学生必须同时符合以下条件：
（1）具有中华人民共和国国籍。
（2）诚实守信，遵纪守法。
（3）已被我院正式录取，取得真实、合法、有效的录取通知书的新生或正在我院就读学生。
（4）家庭经济困难，所能获得的收入不足以支付在校期间完成学业所需的基本费用。
第二章  机构设置与职责
第三条 院学生处在学院学生资助工作领导小组的指导下负责生源地信用助学贷款的日常管理工作。其主要职责包括：
（一）组织落实上级主管部门及学院开展生源地信用助学贷款工作的各项要求，制定学院生源地信用助学贷款管理操作规程及具体实施办法。
（二）负责指导各系（分院）组织开展生源地信用助学贷款的相关工作。
（三）做好国家开发银行生源地信用助学贷款信息管理系统的维护和管理工作。
第四条 各系（分院）在学生处的指导下，负责本系（分院）生源地信用助学贷款学生的相关管理工作，主要职责包括：
（一）组织开展有关生源地信用助学贷款的宣传、诚信教育活动。
（二）负责本系（分院）生源地信用助学贷款学生的日常管理工作。
（三）按时完成学院学生资助工作领导小组和学生处安排的各项工作。
（四）借款学生出现转学、休学、退学、失踪、开除学籍、出国留学、移居他国等情况，及时报学生处相关管理人员。
第三章  诚信宣传与教育
第五条 学院每学年要开展两次诚信与金融知识教育，学生入学一次，毕业前一次。不断提高大学生的责任意识、感恩意识、诚信意识、自立自强意识，帮助学生树立诚信为荣、失信为耻的思想道德观念。
第四章  贷前管理
第六条 学生处要做好国家开发银行生源地贷款系统的维护和管理工作。每年要在 9月 30 日之前，完成高院行政区域、联系地址、联系电话等信息维护工作，录入并维护本院学费和住宿费收费标准。
第七条 学生处要在每年 9月 30 日前与计划财务处完成对国开行生源地贷款系统中收费账户的确认工作。如收费账户信息发生变化，学生处应及时修改学院账户信息。
第八条 学生处要组织做好在校生的续贷工作。学生处和各系（分院）要组织有生源地信用助学贷款续贷需求的学生，每年至少登录学生在线服务系统 2次，并完成个人信息的更新和维护。同时在暑期离校前登录学生在线服务系统填写续贷声明，认真总结陈述一年来的思想、学习进步情况，提交续贷申请。学生处会对学生填写的信息进行审查，确保续贷声明内容客观真实，积极向上。
第五章  贷中管理
第九条 学生处要做好生源地信用助学贷款的回执录入工作。电子合同回执是国家开发银行生源地贷款借款合同的重要法律凭证，学生持借款合同和受理证明到学校报到，学生处凭受理证明，通过国家开发银行生源地贷款系统录入回执信息。
第六章  贷后管理
第十条 国家开发银行下拨的贷款资金通过“支付宝”拨付至贷款学生个人账户，之后再将贷款资金中的学费、住宿费从个人账户划付至学院账户。学院计划财务处收缴学费、住宿费后，向贷款学生出具缴费收据。
第十一条 学生处要做好生源地贷款学生学籍异动的信息变更工作。信息变更指借款学生因休学、升学、留级、跳级、退学、开除学籍、出国、转学等原因需要对高校名称、入学年份、学制或毕业年份进行变更的事项。各系（分院）应及时与学生处沟通生源地贷款学生学籍异动情况，学生处要及时在国家开发银行生源地贷款系统内维护学生信息。
第十二条 学生处在学生办理转学、休学、退学、自行离校、参军、出国留学、移居国外等情况的离校手续前，应当告知学生办理生源地贷款还款手续，待学生办理还款手续或者告知县级资助中心后，再给予办理离校手续。
第十三条 学生处要将借款学生中发生升学、休学、转学、退学、出国、被开除学籍、死亡以及其他不能正常完成学业等学籍异动情况及时通知上级学生资助管理中心，并督促借款学生或者共同借款人及时办理合同变更。
第十四条 借款学生毕业前，学生处要组织、督促学生完成毕业确认工作。毕业时，学生处应登录国家开发银行生源地贷款系统，进入“毕业确认”模块，对当年毕业的学生进行毕业确认，录入学生就业信息，更新联系方式，导出《国家开发银行生源地助学贷款毕业确认表》交学生签字确认，确认表由学生本人留存，同时应提醒学生若信息发生变动需及时登录学生在线系统更新个人信息。要确保每一名借款学生离校前完成毕业确认，并加强审核，提高毕业确认信息准确率。借款学生办理完毕业确认手续后，方可离校。
第七章  附则
第十五条 其他省份申请生源地贷款的学生，按所在省份生源地贷款流程完成申请。
第十六条 本办法自颁布之日起施行，未尽事宜按照国家有关政策文件执行。
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